Dom Pomocy Spotecznej
ul. Kontkiewicza 2
42-209 Czestochowa

Regulamin udzielania zamowien
o wartosci nie przekraczajgcej kwoty okreslonej art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2006 roku, Nr 164, poz. 1163 z p6zn. zm.).

Czestochowa, 02 lipiec 2018 r.



§1.

Zakres regulaciji.

1. Regulamin okre$la zasady i tryb udzielania zaméwienn publicznych ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty netto 30 000 euro.

2. Do zamoéwieh ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty netto
30 000 euro, zamawiajgcy nie stosuje ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2006 roku, Nr 164, poz. 1163 z p6zn. zm.).

3. W przypadku zaméwien o wartosci réwnej lub nizszej niz 4000 zt netto nie ma obowigzku
dokumentowania zakupu czy ustugi.

§2.

Definicje.

1. llekro¢ w regulaminie mowa o:

a. dostawach — nalezy przez rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych doébr

w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,

b. najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumiec¢ oferte z najkorzystniejszg cena,

c. ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgcg zgodnie z trescig opisu
zamowienia, wykonanie czesci zamowienia,

d. robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych, a takze realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo budowlane (Dz.U. z 2006 r. nr 156, poz. 1118 z p6zn. zm.)
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

e. ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;

f. OZ - nalezy przez to rozumie¢ skrot od nazwy opis zamowienia,

g. zapytanie ofertowe - nalezy przez to rozumiec tryb udzielania zamowien ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty do 30 000 euro,

h. ogtoszenie — zamieszczony w siedzibie zamawiajgcego lub dodatkowo w innym miejscu opis

zamowienia

§3.

Zasady udzielania zaméwien.

1.

N o g &

Zamawiajagcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia w sposéb
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie oferentéw.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzaniem postepowania o udzielenie
zaméwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronno$¢ i obiektywizm.

Zamowienia udziela sie wylgcznie oferentowi wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego
regulaminu.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Zamowien udziela sie w trybie zapytania ofertowego.



§4.

Ogtoszenia.

1. Ogloszenia o ktérych mowa w regulaminie zamieszcza sie w siedzibie Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy obowigzany jest udokumentowaé zamieszczenie ogtoszenia.

3.  Zamawiajacy dodatkowo moze réwniez w inny sposdb zamiesci¢ ogtoszenia, o ktérych mowa

w regulaminie.

§ 5.

Zamawiajacy i oferenci.

1.
2.

Postepowanie o udzielenie zapytania ofertowego przygotowuje i przeprowadza Zamawiajacy.

Osoby wykonujagce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zapytania ofertowego sktadajg pod

rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub

istnieniu okolicznosci okreslonych w zat. nr 1.

Kierownik zamawiajgcego moze powota¢ komisje do przygotowania i przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zapytania ofertowego. Komisja skfada sie z co najmniej trzech oséb.

Komisja wykonuje czynnos$ci podczas postepowania o udzielenie zapytania ofertowego zgodnie

z niniejszym regulaminem.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie oferenci, ktérzy:

a. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

b. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zamawiajagcy zgda od oferentéw ziozenia

oswiadczenia o tresci jak w pkt. 5 (zat. nr 2).

Zamawiajgcy moze zgda¢ od oferentéw dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkow

udziatu w postepowaniu.

§ 6.

Wybér najkorzystniejszej oferty.

1.

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych

w OZ.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajgcy informuje o tym fakcie oferenta.

Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

a. jej tres¢ nie odpowiada tresci OZ;

b. zostata zlozona przez oferenta wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zapytania ofertowego,

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zapytania ofertowego, jezeli:

a. nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia;

c. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej

przewidziec;



d.

postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w sprawie

zapytania ofertowego.

§7.

Zapytanie ofertowe.

1.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego jezeli wartos¢ zamowienia

jest wyzsza od kwoty 4.000,00 zt netto i nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty

netto 30 000 euro. Zamieszcza ogtoszenie w siedzibie zamawiajgcego, zapraszajgc jednoczesnie

minimum trzech oferentéw do ztozenia ofert.

Ogloszenie o zapytaniu ofertowym zawiera co najmniej:

a.
b.

e.

f.

g.

nazwe i adres zamawiajgcego;
okreslenie przedmiotu zamoéwienia z podaniem informacji o mozliwosci skfadania ofert
czesciowych;

termin wykonania zamdéwienia;

. opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spetniania tych

warunkow;
kryteria oceny ofert;
miejsce i termin sktadania ofert;

termin zwigzania oferta.

Oferty sg jawne i udostepnia sie je od chwili ich otwarcia.

Zamawiajgcy moze dokonaé zamowienia w trybie zamoéwienia ofertowego réwniez jezeli ustugi,

dostawy lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce.

§ 8.

Protokot postepowania.

1.

W trakcie prowadzenia postepowania i po zakonczeniu procedury otwarcia ofert o udzielenie

zapytania ofertowego zamawiajgcy sporzadza pisemny protokot okreslony w zat. nr 3.

Oferty, inne dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajgcego i oferentow oraz umowa

w sprawie zapytania ofertowego stanowig zatgczniki do protokotu.

Protokét wraz z zatgcznikami jest jawny.



Zatacznik nr 1.

NF SPrawy ...ccooeeeieiieeeeeeeeeeeees

IMIE T NAZWISKO ...ttt ettt e et e e et e e e e et e e e e e e e nbe e e e e e nnnes

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:

1.
2.

nie ubiegam si¢ o udzielenie zamowienia;

nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym
lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcdéw ubiegajgcych
sie 0 udzielenie zamdwienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bytlem czionkiem organow
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia;

nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi

gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

Czestochowa, dnia .......cccceeeveeeeiiiicciiiene, r.

(podpis)

Oswiadczenie.

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam wytgczeniu z niniejszego

postepowania.

Czestochowa, dnia ........cccceeeevieiiiiiiiiiins r.

(podpis)



Zatacznik nr 2.

Oswiadczenie wraz z formularzem ofertowym i cenowym:

Podana powyzej cena jest ostateczna, nie bedzie podlegata zmianom w czasie trwania umowy

i zawiera w sobie wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg zapytania ofertowego.

Oswiadczam ze:

e posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci, jezeli ustawy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

e posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym

i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
e znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,

e wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art.13 lub art.14 RODO, wobec o0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie 0 udzielenie zamowienia w niniejszym postepowaniu*

Podpis i pieczgtka upowaznionego przedstawiciela oferenta

* jezeli zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, tre$¢ oswiadczenia skresli¢



Zatgcznik nr. 3.

Protokoét postepowania o udzielenie zapytania ofertowego o wartosci

ktoéra nie przekracza 30 000 euro.

NI SPrawy .....occvevvieviieiiiiinneeeeenns

1. Gmina Miasto Czestochowa, 42-217 Czestochowa, ul. Slgska 11/13, NIP: 573-274-58-83,
Dotycz jednostki budzetowej: Dom Pomocy Spotecznej, ul. Kontkiewicza, 42-209
Czestochowa, tel. 34 / 364 38 15, fax: 034 /364 38 10,

2. Przedmiot ZAmMOWIBNIA: ... ... ..eeeieiiee e et e e e e e e e e et e e e e ae e e e e e et e e e e eeeeeeeeaannnnnnaeebarbrareaaaaaeaeas

3. Wartos¢ zamdwienia wynosi: ......ccccccvevvveeinnns euro — wartosci zamédwienia ustalono
W ANIU o 20 i r

4. Termin sktadania ofert uptynat w dniu ......................... 20 ....... r.ogodz. ...............

5. Otwarcie ofert odbyto sie w dniu ........cccccoeeeeiiiinnnnnnnee. 20 ....... r.ogodz .....ccce.......

6. Do uptywu terminu sktadania ofert ziozono ............ ofert, ktére sg zatgcznikami do niniejszego
protokétu.

7. Z postepowania wykluczono ................... oferentéw. Lista wykluczonych oferentéw wraz
z uzasadnieniem wykluczenia stanowi zatgcznik ............. do niniejszego protokotu.

8. Odrzucono ........... ofert. Lista odrzuconych ofert wraz z uzasadnieniem ich odrzucenia stanowi
zatgcznik .............. do niniejszego protokotu.

9. Za najkorzystniejszg uznano oferte nr: ...................
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10.UzZaSAANIENIE WYDOIU: ...eeiiiiiiiiee ettt ettt e e s et e e e e bbb e e e e bbb e e e e e e eaene

PP P PP PP PP PPPTTRR
2 e e e e e e e e e e e e ettt ettt s
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ZATWIERDZAM
Podpis kierownika zamawiajacego
Czestochowa, dnia .........ccccceeeennn. 201 ....r.



Zatacznik nr 4.

Lista wykluczonych / odrzuconych* oferentow

wraz z uzasadnieniem wykluczenia / odrzucenia*.

Uzasadnienie:

Podpis osoby przeprowadzajgcej postepowanie.

ZATWIERDZAM

Podpis kierownika zamawiajgcego

Czestochowa, dnia .......cccceeeveeeeiiiiciniinee, 20 ..... roku

* niepotrzebne skresli¢



