
ZARZĄDZENIE Nr 26/2026 

DYREKTORA DOMU POMOCY SPOŁECZNEJ 

przy ulicy Kontkiewicza 2 w Częstochowie z dnia 21.08.2026 r. 

w sprawie: wprowadzenia „Procedury bezpiecznego odbioru, transportu i magazynowania towarów 

w Domu Pomocy Społecznej” 

Na podstawie art. 207 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz.U. z 2025 r. poz. 

277 z późn. zm.) oraz § 9 pkt 4 Regulaminu Organizacyjnego Domu Pomocy Społecznej ul. 

Kontkiewicza 2 w Częstochowie, zarządza się, co następuje: 

§ 1 

1. Wprowadza się do stosowania w Domu Pomocy Społecznej „Procedurę bezpiecznego 

odbioru, transportu i magazynowania towarów”, stanowiącą Załącznik nr 1 do niniejszego 

zarządzenia. 

2. Celem procedury jest zapewnienie bezpiecznego odbioru dostaw, ręcznego transportu, 

magazynowania oraz wydawania artykułów spożywczych i innych materiałów 

magazynowych, z uwzględnieniem wymagań ergonomii pracy, przepisów bezpieczeństwa i 

higieny pracy (BHP), wymagań sanitarnych (HACCP) oraz ochrony mienia placówki. 

§ 2 

1. Do bezwzględnego przestrzegania zapisów procedury zobowiązani są wszyscy pracownicy 

Domu Pomocy Społecznej zaangażowani w procesy odbioru, rozładunku, transportu 

wewnętrznego, magazynowania oraz wydawania towarów. 

2. Zobowiązuje się Kierownika Działu Administracyjno-Gospodarczego do zapoznania 

podległych pracowników z treścią procedury oraz pobrania od nich pisemnych oświadczeń, 

których wzór stanowi Załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia. Oświadczenia należy 

włączyć do akt osobowych pracowników. 

§ 3 

Nadzór nad bieżącym stosowaniem i przestrzeganiem wprowadzonej procedury powierza się 

Kierownikowi Działu Administracyjno-Gospodarczego oraz Inspektorowi ds. BHP. 

§ 4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 



(-) Anna Herman 
Dyrektor Domu Pomocy Społecznej 
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