Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 9/2026 z dnia 25.02.2026 r
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w
Czestochowie przy ul. Kontkiewicza 2

INSTRUKCJA SPOSOBU | TRYBU GOSPODAROWANIA
SKLADNIKAMI MAJATKU RUCHOMEGO
Domu Pomocy Spotecznej przy ul. Kontkiewicza 2 w Czestochowie

Przepisy ogodlne

§1.
Niniejsza instrukcja reguluje zasady gospodarowania sktadnikami majagtku ruchomego Domu
Pomocy Spotecznej. Instrukcja zostata opracowana na podstawie rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 21 lutego 2025 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego, w ktére wyposazone sg jednostki budzetowe (Dz.U. 2025
poz. 228).

Sposoéb gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego.

§ 2.

1. Pracownicy sg zobowigzani do wykorzystania majatku ruchomego tylko do realizacji zadan
Domu Pomocy Spotecznej oraz do gospodarowania tymi sktadnikami w sposéb oszczedny
i racjonalny.

2. Kierownicy poszczegolnych dziatéw DPS zobowigzani sg do utrzymywania skfadnikéw
majatku ruchomego w stanie niepogorszonym z uwzglednieniem normalnego zuzycia oraz
do zapewnienia nad nim efektywnego nadzoru.

§ 3.

1. Kierownicy Dziatéw za posrednictwem podlegtych sobie pracownikéw DPS powinni na
biezgco analizowac¢ stan majgtku ruchomego z uwzglednieniem jego stanu technicznego
oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania. W sytuacji stwierdzenia posiadania sprzetu
zuzytego lub zbednego zgtaszajg ten fakt Dyrektorowi DPS.

2. Przedmioty zakwalifikowane jako zuzyte lub zbedne gromadzone sg w pomieszczeniu
wskazanym przez Komisje Majatkowa.

3. Dyrektor DPS po otrzymaniu zgtoszenia (zatagcznik — Druk nr 1), ze wystepujg zbedne,
zuzyte lub przestarzate pod wzgledem technicznym sktadniki majgtku ruchomego, nie
rokujgce na ich dalsze efektywne wykorzystanie, kieruje wniosek do Komisji Majgtkowej
celem oceny przydatnosci tych sktadnikdw do dalszego uzytkowania oraz ustalenia ich
aktualnej wartosci.

4. Wartosc¢ jednostkowg Komisja Majgtkowa okresla na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem ich
stanu i stopnia zuzycia.

5. Komisja sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny stanu skfadnikow majgtku
ruchomego, (zatgcznik — Druk nr 2) kwalifikujgc go do majatku zbednego badz zuzytego
oraz przedstawia propozycje jego aktualnej ceny i sposobu zagospodarowania.

6. Wykaz zuzytych/zbednych sktadnikéw majatku ruchomego DPS zostaje w pierwszej
kolejnosci udostepniony na okres 14 dni pozostatym jednostkom (zatgcznik — Druk nr 3) z
zapytaniem czy wyrazajg zainteresowania okreslonym sktadnikiem.



Po uptywie terminu okreslonego w ust. 6, zamieszczone zostaje ogtoszenie o zbednych i
zuzytych sktadnikach majatku ruchomego (zatgcznik — Druk nr 4) na stronie BIP jednostki
na okres kolejnych 14 dni.

Po uptywie okresu okreslonego w ust. 7 niniejszej instrukcji Komisja Majgtkowa sporzadza
protokét w sprawie sposobu likwidacji sktadnikow majatkowych (zatgcznik — Druk nr 5).

§ 4.

. Zbedne lub zuzyte sktadniki majgtku ruchomego mogg by¢ przedmiotem sprzedazy,

oddania w najem lub dzierzawe, darowizny, nieodptatnego przekazania innej jednostce
podlegtej Gminie Czestochowa lub zutylizowane.
Przy zagospodarowaniu sktadnikdw rzeczowych majgtku ruchomego ustala sie ich wartosé.

. Wartos¢ sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, zagospodarowywanych w sposéb, o

ktérym mowa w ust. 1, okresla sie, z zastrzezeniem ust. 4, wedtug ich wartosci rynkowej na
podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i
gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie, chyba ze co
innego wynika z przepiséw szczegdlnych.

. Wartos$¢ sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego okresla sie wedtug wartosci ksiegowej

brutto w przypadku zagospodarowania przez:
a. nieodptatne przekazanie miedzy nieposiadajgcymi osobowo$ci prawnej
panstwowymi jednostkami sektora finanséw publicznych;
b. likwidacje.

. Zuzyte sktadniki majgtku ruchomego, niezagospodarowane w sposob o ktérym mowa w

ust. 1 mogg by¢ zlikwidowane.

. Zuzyte sktadniki majgtku ruchomego o wartosci jednostkowej przekraczajacej kwote 6000

euro, mogg by¢ zbyte, ewentualnie zniszczone wytgcznie na podstawie pisemnej zgody
Prezydenta Miasta Czestochowy.

Przy gospodarowaniu zbednymi sktadnikami majatku ruchomego uwzglednia sie w
pierwszej kolejnosci potrzeby innych jednostek.

Do oddania do nieodptatnego korzystania na podstawie umowy najmu lub dzierzawy
zbednych lub zuzytych sktadnikéw majgtku ruchomego stosuje sie odpowiednio przepisy
dotyczgce sprzedazy sktadnikow majgtku ruchomego.

Sprzedaz sktadnikéw majatku ruchomego.

§5.

. Jednostka sprzedaje sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego o wartosci jednostkowej
powyzej 2000 zt, okreslonej na podstawie wartosci rynkowej (wartos$¢ okreslona na
podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i
gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia), w jednym z trybow;
a. aukcja,
b. przetarg publiczny,
C. publiczne zaproszenie do negocjaciji.
. Zbednych i zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego oraz zbednych praw na
dobrach niematerialnych nie mogg nabywac:
a. kierownik jednostki;
b. gtowny ksiegowy jednostki organizacyjnej;
c. osoby odpowiedzialne za gospodarke majgtkowg w jednostce organizacyjnej;
d. osoby biorgce udziat w podejmowaniu decyzji o zakwalifikowaniu tych
sktadnikow oraz praw do kategorii majatku zbednego lub zuzytego;
€. o0soby pozostajgce z osobami, o ktérych mowa w ust. 1-4, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa albo w innym stosunku faktycznym



mogacym budzi¢ watpliwosci co do bezstronnosci lub bezinteresownosci oséb,
o ktérych mowa w ust. 1-4.

§ 6.

1. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu albo aukcji wykonuje komisja
przetargowa.

2. Cene wywotawczg ustala sie w wysokos$ci nie nizszej niz rynkowa warto$¢ sktadnika
majatku ruchomego, a jezeli tej wartosci nie mozna ustali¢, cena nie moze by¢ nizsza
od jego wartosci ksiegowej netto.

3. Sprzedaz w trybie przetargu albo aukcji nie moze nastgpi¢ za cene nizszg od ceny
wywotawczej, z zastrzezeniem § 15 ust. 3.

§7.

1. Przedmiotem przetargu albo aukcji moze by¢ jeden lub wiecej sktadnikbw majgtku
ruchomego.

2. Jednostka zamieszcza ogtoszenie o przetargu albo aukcji, w ktérym podaje termin
przeprowadzenia przetargu albo aukcji.

3. Miedzy datg ogtoszenia o przetargu albo aukgcji, a terminem skfadania ofert albo
aukcji powinno uptyng¢ co najmniej 14 dni.

§ 8.

1. Ogtoszenie o przetargu albo aukcji okresla w szczegdlnosci:
a. nazwe i siedzibe jednostki;
b. miejsce i termin przeprowadzenia przetargu albo aukcji;
c. miejsce i termin, w ktérym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki majgtku
ruchomego;
d. rodzaj, typy i ilos¢ sprzedawanych sktadnikow majatku ruchomego bedgcego
przedmiotem sprzedazy;
e. wysokos¢ wadium oraz forme i termin jego wniesienia;
f. planowany termin zawarcia umowy sprzedazy sktadnika rzeczowego majgtku
ruchomego,
g. w przypadku aukcji — wywotawczg cene sprzedazy oraz minimalng wysokosc¢
postgpienia;
h. w przypadku przetargu:
— cene wywotawcza,
— wymagania, jakim powinna odpowiadac oferta,
— termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktérym oferta jest
wigzaca,
— zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamkniecia
przetargu bez wybrania ktérejkolwiek z ofert;
i. informacje odpowiednio o tresci przepiséw § 11, § 12, § 13.

2. Ogtoszenie o przetargu albo aukcji zamieszcza sie w miejscu publicznie dostepnym
w lokalu jednostki, a takze w innych miejscach przyjetych zwyczajowo do
umieszczania ogtoszen.

3. Ogloszenie o przetargu zamieszcza sie takze w Biuletynie Informacji Publiczne;.
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§ 9.

. Warunkiem przystgpienia do aukcji lub przetargu jest wniesienie wadium w

wysokosci 10% ceny wywotawczej sprzedawanego sktadnika majatku ruchomego.
Wadium wnosi sie wytgcznie w gotéwce.
Wadium ztozone przez oferentdw, ktérych oferty nie zostaty wybrane lub zostaty
odrzucone, zwraca sie w terminie 7 dni, odpowiednio od dnia dokonania wyboru lub
odrzucenia oferty.
Wadium ztozone przez nabywce zostanie zaliczone na poczet ceny.
Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy:

a. uczestnik przetargu, ktory wygrat przetarg, uchyli sie od zawarcia umowy.
Komisja przetargowa, niezwtocznie przed wywotaniem aukcji albo niezwtocznie po
otwarciu ofert, sprawdza, czy oferenci wniesli wadium w nalezytej wysokosci.

§ 10.

Oferta pisemna ztozona w toku przetargu publicznego zawiera:

a imie, nazwisko i miejsce zamieszkania lub firme i siedzibe oferenta;

b oferowang cene i warunki jej zaptaty;

c osSwiadczenie oferenta, ze zapoznat sie ze stanem sktadnika rzeczowego majgtku
ruchomego bedgcego przedmiotem przetargu publicznego albo, ze ponosi
odpowiedzialno$c¢ za skutki wynikajgce z rezygnacji z zapoznania sie ze stanem
tego sktadnika;

d inne dane wymagane przez organizatora przetargu publicznego, okreslone w
ogfoszeniu o przetargu.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sktada sie w zaklejonej kopercie w miejscu
i terminie okreslonym w ogtoszeniu o przetargu publicznym.

§ 11.

. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

a. zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub przez
oferenta, ktory nie wniést wadium;

b. oferta nie zawiera danych i dokumentéw, wskazanych w ogtoszeniu lub sg one
niekompletne, nieczytelne lub budzg inng watpliwos¢, zas jej uzupetnienie lub
ztozenie wyjasnien mogtoby prowadzi¢ do uznania jej za nowg oferte.

Komisja przetargowa zawiadamia niezwtocznie oferenta o odrzuceniu oferty.
§12.
Rozpoczynajgc przetarg publiczny, komisja przetargowa:

a. stwierdza prawidtowos¢ ogtoszenia przetargu publicznego;

b. ustala liczbe zgtoszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego
wadium we wskazanym terminie i formie;

c. otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w
ogtoszeniu o przetargu publicznym.

Przetarg publiczny moze sie odbyc¢, jezeli zostanie ztozona co najmniej jedna oferta.

§ 13.

Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzszg cene.

W przypadku gdy co najmniej dwoch oferentow zaoferowato te samg cene, komisja
przetargowa postanawia o kontynuowaniu przetargu publicznego w formie aukcji
miedzy tymi oferentami.

Do aukcji przepisy § 17 ust. 2-8 stosuje sie odpowiednio.



4. W przypadku aukcji, o ktérej mowa w ust. 2, komisja przetargowa zawiadamia
oferentow, ktérzy ztozyli rownorzedne oferty o terminie i miejscu przeprowadzenia
aukciji.

§ 14.

1. Nabywca jest zobowigzany zapfaci¢ cene nabycia w terminie nie dtuzszym niz 7 dni
od dnia zawarcia umowy sprzedazy.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwtocznie po zaptaceniu przez nabywce
ceny nabycia.

§ 15.

1. Jezeli pierwszy przetarg publiczny nie zostanie zakonczony zawarciem umowy
sprzedazy, kierownik jednostki ogtasza drugi przetarg publiczny.

2. Drugi przetarg publiczny przeprowadza sie w terminie do 3 miesiecy od dnia
zamkniecia pierwszego przetargu publicznego.

3. Cena wywotawcza w drugim przetargu publicznym moze zosta¢ obnizona, jednak nie
wiecej niz o potowe ceny wywotawczej z pierwszego przetargu publicznego.

§ 16.

1. Komisja przetargowa sporzadza protokét z przebiegu przetargu publicznego, ktory
zawiera w szczegolnosci:
a. okres$lenie miejsca i czasu przetargu publicznego;
b. wysokos¢ ceny wywotawczej;
c. zestawienie ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu
publicznym;
d. najwyzszg cene zaoferowang za przedmiot sprzedazy;
imie, nazwisko i miejsce zamieszkania lub firme i siedzibe nabywcy;
f.  wysokos¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jakg nabywca uiscit na poczet
ceny;
g. whnioski i oswiadczenia cztonkéw komisji przetargowej;
h. imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkdéw komisji przetargowej.
2. W protokole zamieszcza sie wzmianke o uiszczeniu lub nieuiszczeniu ceny nabycia
przez nabywce w terminie, o ktérym mowa w § 14 ust. 1.
3. Protokot zatwierdza kierownik jednostki.

§17.

1. Sprzedaz sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego w trybie aukcji moze byé
przeprowadzona w formie aukcji ustnej lub aukciji elektronicznej, w tym z
wykorzystaniem ogdélnodostepnych internetowych portali aukcyjnych.

2. Aukcje prowadzi przewodniczgca komisji przetargowe;j.

3. Po otwarciu aukcji prowadzgcy aukcje podaje do publicznej wiadomosci:

a. przedmiot aukciji;

b. cene wywotawczg;

c. termin uiszczenia ceny nabycia;

d. zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukcji, ktére zaszty po
ogfoszeniu o aukcji;

e. nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska oferentéw, ktérzy wptacili wadium i zostali
dopuszczeni do aukcji.

4. Stawienie sie jednego licytanta wystarcza do przeprowadzenia aukciji.

5. Aukcja rozpoczyna sie od podania ceny wywotawczej sktadnika majatku ruchomego
przeznaczonego do sprzedazy.
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10.

Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywotawczej i wiecej niz
wysokos¢ wadium. Zaoferowana cena przestaje wigzac licytanta, gdy inny licytant
zaoferowat cene wyzsza.

Po ustaniu postgpieh prowadzacy aukcje, uprzedzajgc obecnych, po trzecim
ogtoszeniu zamyka aukcje i udziela przybicia licytantowi, ktéry zaoferowat najwyzszg
cene.

Z chwilg przybicia nastepuje zawarcie umowy sprzedazy przedmiotu aukgciji.
Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cene nabycia niezwtocznie po udzieleniu mu
przybicia bgdz w terminie wyznaczonym przez prowadzgcego aukcje, nie dtuzszym
niz 7 dni.

Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastepuje niezwtocznie po zaptaceniu ceny
nabycia.

§ 18.

Do ogtoszenia o zaproszeniu do negocjacji przepisy o ogtoszeniu o przetargu stosuje
sie odpowiednio.

Kierownik jednostki moze wystgpi¢ do wybranych podmiotéw, co do ktérych mozna
spodziewac sie zainteresowania sprzedawanymi sktadnikami majgtku ruchomego, z
informacjg o publicznym zaproszeniu do negocjacji.

Celem publicznego zaproszenia do negocjaciji jest uzyskanie w drodze negocjaciji z
oferentami najwyzszej mozliwej ceny za sprzedawane skfadniki majagtku ruchomego.

§ 19.

Negocjacje prowadzi komisja przetargowa.

Komisja sporzgdza ramowy program negocjacji, w ktorym przedktada do
zatwierdzenia kierownikowi jednostki warunki graniczne transakcji, w tym cene
wyjsciowg (wywotawczg) i cene minimalng, do jakiej mozliwe jest obnizenie ceny w
negocjacjach. Cena minimalna nie moze by¢ nizsza od wartosci ksiegowej netto.
Warunki graniczne, z wyjgtkiem ceny wywotawczej, nie mogg by¢ udostepnione
osobom trzecim.

Przekazywanie i darowizna sktadnikéw majatkowych.
§ 20.

. Dyrektor DPS moze nieodpfatnie przekazac innej jednostce Gminy Czestochowa bez
zastrzezenia obowigzku zwrotu zbedne sktadniki majgtku ruchomego z przeznaczeniem na
realizacje zadan publicznych.

. Nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu
(zatgcznik — Druk nr 6). Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, powinien zawierac:

a. nazwe, siedzibe i adres jednostki wystepujgcej o nieodptatne przekazanie
sktadnika majgtku ruchomego;

b. informacje o zadaniach publicznych realizowanych przez jednostke;

wskazanie sktadnika majgtku ruchomego, o ktéry wystepuije jednostka;

d. os$wiadczenie, ze przekazany sktadnik majatku ruchomego zostanie odebrany w
terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym..

o

. Whniosek jest rozpatrywany w terminie 60 dni od daty jego wplywu.
. Przekazania dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego zawierajgcego
(zatgcznik — Druk 6a) protokdt, o ktérym mowa w ust. 3, powinien zawieraé:

a. oznaczenie stron;



nazwe, rodzaj i cechy identyfikujgce sktadnik majatku ruchomego;

ilos¢ i wartos¢ kazdego sktadnika majatku ruchomego;

niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika majatku ruchomego;
miejsce i termin odbioru sktadnika majgtku ruchomego;podpisy z podaniem imienia i
nazwiska oraz stanowiska osob upowaznionych do podpisania protokotu.

©®ao0 o

5. Odbidr sktadnika majatku ruchomego nastepuje na koszt podmiotu, ktéremu przekazano
lub darowano skfadnik majagtku.

Kierownik jednostki zamieszcza informacje o nieodptatnym przekazaniu sktadnikéw
rzeczowych majatku ruchomego na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego w Biuletynie
Informacji Publiczne;.

6.

§21.

Likwidacja zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego.

1.

Likwidacja zuzytych sktadnikow majgtku ruchomego dokonuje sie w trybie sprzedazy
na surowce wtorne, przekazania do utylizacji albo poprzez fizyczne zniszczenie w
przypadku gdy ich sprzedaz na surowce wtérne nie doszta skutku lub byta
bezzasadna.

. Zuzyte sktadniki majgtku ruchomego, stanowigce odpady w rozumieniu przepisow

ustawy o odpadach sg unieszkodliwiane.
Unieszkodliwienia sktadnikéw majatku ruchomego dokonujg przedsiebiorcy
prowadzgcy dziatalno$¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpaddw.
Zniszczenia dokonuje Komisja Majgtkowa.
Z czynnosci zniszczenia Komisja Majgtkowa sporzadza protokot zawierajgcy dane
(zatgcznik — Druk 5a)

a. date zniszczenia;
nazwe, rodzaj i cechy identyfikujgce sktadnik majatku ruchomego;
przyczyne i sposob zniszczenia;
podpisy cztonkow komisji;
w miare mozliwosci do protokotu moze by¢ dotgczona Karta Przekazania
Odpadu (BDO) jako pozostatos¢ po likwidacji sktadnika majgtku ruchomego.

§ 22.

© a0 o

W kwestiach nieuregulowanych niniejszg instrukcjg zastosowanie ma rozporzgdzenie Rady
Ministrow z dnia 21 lutego 2025 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skfadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego, w ktére wyposazone sg jednostki budzetowe (Dz.U. z
2025 r., poz. 228).



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 9/2026 z dnia 25.02.2026 r
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Czestochowie
przy ul. Kontkiewicza 2

Druk nr 1
PROTOKOL - ZGLOSZENIE OCENY PRZYDATNOSCI SKLADNIKA
MAJATKOWEGONR ........ 120
sporzadzony w dniu ................. ... 20......r
Osoba materialnie odpowiedzialna:.................. (nazwisko i imie, stanowisko stuzbowe) zgtasza
do oceny dalszej przydatnosci nw. sktadniki majgtku ruchomego DPS:
llos¢ Data Wartos¢
Nazwa sktadnika . Nr Marka nr | Cena wg
Lp. . szt., pobrania . . .
majgtkowego . inwentarzowy | fab. jednostkowa | zapisu w
kpl do uzytku )
ksiegach
1
2
3
4
5

Uwagi dotyczace przyczyny powstania zuzycia, uszkodzenia, zniszczenia lub zaprzestania
dalszego uzytkowania:

(podpis osoby dokonujacej wyceny) (podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)



Decyzja Dyrektora Domu Pomocy Spoteczne;j:

Prosze Komisje Majgtkowg o ocene dalszej przydatnosci zgtoszonych powyzej sktadnikow
majgtkowych oraz o ustalenie ich aktualnej wartosci.

Czestochowa, dnia..........ccocoeee. 20....r

(podpis Dyrektora)



Zatagcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 9/2026 z dnia 25.02.2026 r
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Czestochowie
przy ul. Kontkiewicza 2

Druk nr 2
PROTOKOL KOMISJI MAJATKOWEJ

Komisja Majatkowa dziatajgca w Domu Pomocy Spotecznej przy ul. Kontkiewicza 2

w Czestochowie w skfadzie:
................................................. - Przewodniczgca Komisji Majatkowej,
................................................. - cztonek Komisiji,
................................................. - cztonek Komisiji,
dokonata ogledzin sktadnikdw majgtkowych objetych zgtoszeniemnr .............. looiiiiii. z dnia
.............. w zwigzku z zakwalifikowaniem sktadnikow majatku ruchomego DPS do kategorii
majgtku zbednego/zuzytego i ustala ich warto$¢ rynkows jak nizej:

iy Data s
Nazwa skfadnika llos¢ pobrania | Nr Kwalifikacja Cena Wartos¢
Lp. , szt., . . . rynkowa z
majatkowego do inwentarzowy | Zbedny/zuzyty jednostkowa
kpl . wyceny w zi
uzytku

1

2

3

4

5

6

7

Proponowany sposéb zagospodarowania:

1) e,



Zatwierdzam:

(Dyrektor DPS)

Czestochowa, dnia..............coooeiiiiiiiiiininn,



Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 9/2026 z dnia 25.02.2026 r

Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Czestochowie
przy ul. Kontkiewicza 2

Druk nr 3

Wykaz zuzytych/zbednych skladnikdw majgtku ruchomego Domu Pomocy Spotecznej w
Czestochowie przy ul. Kontkiewicza 2 — zatgcznik nr............

Data Cena Wartosé

Nazwa skladnika llos¢ .| Nr jednostkowa rynkowa
. pobrania | . . UWAGI
majgtkowego sztuk, kpl . inwentarzowy | wg zapisu w Z wyceny
do uzytku !
ksiegach w zit

Lp.

*

Sktadniki te sg przeznaczone do sprzedazy, nieodptatnego przekazania, darowizny
*Podkresli¢ wiasciwe

Zainteresowanych prosimy o sktadanie ofert pisemnych w terminie do dnia ..........do
godziny 15.00 w sekretariacie Domu Pomocy Spotecznej w Czestochowie, pokdj 221, lub

mailowo na adres: dps@dps.czest.pl.

(-) Dyrektor DPS


mailto:dps@dps.czest.pl

OGLOSZENIE

Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 9/2026 z dnia 25.02.2026 r
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Czestochowie
przy ul. Kontkiewicza 2

Druk nr 4

0 zbednych i zuzytych skfadnikach majgtku ruchomego Domu
Pomocy Spotecznej w Czestochowie, ul. Kontkiewicza 2

z dnia

Dom Pomocy Spotecznej w Czestochowie na podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
21 lutego 2025 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skfadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego w ktére wyposazone sg jednostki budzetowe (Dz.U. z 2025 r, poz. 228), informuje,
ze posiada nastepujgce zbedne i zuzyte skfadniki majgtkowe:

Lp.

llosé
sztuk,
kpl

Nazwa skitadnika
majgtkowego

Data
pobrania
do uzytku

Nr
inwentarzowy

Cena
jednostkowa
wg zapisu w
ksiegach

Wartos¢
rynkowa z
wyceny w zt.

UWAGI

9

10

Sktadniki te sg przeznaczone do sprzedazy, nieodptatnego przekazania, darowizny.

Zainteresowanych prosimy o skfadanie ofert pisemnych w terminie do dnia ................ocovenen r.,

do godziny 15.00 w sekretariacie Domu Pomocy Spotecznej w Czestochowie, pokdj 221 lub
mailowo na adres dps@dps.czest.pl. Osoba upowazniona do kontaktéw: ............... , tel. 34-

464-38-15 w godzinach 09.00 - 15.00.

UWAGA!



mailto:dps@dps.czest.pl

1. Nieodptatne przekazanie sktadnikow majatku ruchomego moze nastgpic na wniosek
podmiotéw okreslonych w § 38 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 21 lutego 2025
r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego w ktére wyposazone sg jednostki budzetowe (Dz.U. z 2025 r., poz. 228).

2. Dom Pomocy Spotecznej moze dokonaé darowizny sktadnikéw majgtku ruchomego
zgodnie z § 38 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 lutego 2025 r. w sprawie
sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego w ktore
wyposazone sg jednostki budzetowe (Dz.U. z 2025 r., poz. 228).

3. Przy gospodarowaniu zbednymi sktadnikami majgtku ruchomego uwzglednia sie w
pierwszej kolejnoéci potrzeby innych jednostek organizacyjnych Gminy Miasta
Czestochowa.

Czestochowa,..............cceeel. (4)e e
DYREKTOR DPS



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 9/2026 z dnia 25.02.2026 r
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Czestochowie
przy ul. Kontkiewicza 2

Druk nr 5

Protokét Komisji Majatkowej w sprawie sposobu likwidacji sktadnikow
majatkowych wykazanych w protokole nr ..............

spisany dnia ............

Po rozpatrzeniu ztozonych ofert w wyniku opublikowania na stronie BIP Domu Pomocy
Spotecznej ogtoszenia o mozliwosci nabycia przez podmioty zewnetrzne zbednych i zuzytych
sktadnikéw majgtkowych DPS — Komisja Majgtkowa proponuje co nastepuje:

|. Wykaz sprzetu przeznaczonego do przekazania innym jednostkom organizacyjnym Gminy
Miasta Czestochowa:

1) e,



Decyzja zatwierdzajgca Dyrektora DPS:

Zatwierdzam:

(Dyrektor DPS)
Czestochowa, dnia............cooviiiiiiiiii e

UWAGA!

Przekazania, sprzedazy, likwidacji dokonuje w oparciu o zatwierdzony protokét kierownik
dziatu. Dokumentacja zwigzana z przekazaniem, sprzedazg, likwidacjg, utylizacjg stanowi
podstawe do zdjecia zlikwidowanego sprzetu ze stanu DPS.



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 9/2026 z dnia 25.02.2026 r
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Czestochowie
przy ul. Kontkiewicza 2

Druk nr 5a

Protokét wewnetrzny
Nizej wymienione przedmioty objete zgtoszeniem ..................... zostaty przekazane do utylizacji
firmie ...l W ANiU e

Komisja Majatkowa dziatajgca w Domu Pomocy Spotecznej przy ul. Kontkiewicza 2 w
Czestochowie w skiadzie:

T, — Przewodniczaca,

T, - czionek,

2 e - cztonek
Lp. Nazwa skfadnika majgtkowego sztuk, kpl Nr inwentarzowy
stwierdza odbior w/w przedmiotdw przez Firme.................c.ooeene.. wdnil.......oooiiiiiin,

kopia Karty Przekazania Odpadu w zatgczeniu.

Podpisy komisji:



Zatwierdzam:

(Dyrektor DPS)
Czestochowa, dnia.........c.cccoevvvvvvviviiiiniinieen,



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 9/2026 z dnia 25.02.2026 r
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Czestochowie
przy ul. Kontkiewicza 2

Druk nr 6

nazwa, siedziba i adres podmiotu
wystepujacego o nieodptatne
przekazanie sktadnika rzeczowego
majatku ruchomego

Dom Pomocy Spotecznej
ul. Kontkiewicza 2
42-209 Czestochowa

WNIOSEK

o nieodptatne przekazanie/darowizne sktadnika rzeczowego majatku ruchomego
Domu Pomocy Spotecznej.

Wskazanie sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego, ktérego dotyczy niniejszy wniosek:

Nazwa sktadnika Nr L Kategoria

Lp. . . llos¢ sztuk Wycena .
majatkowego inwentarzowy majatku

1

2

3

4

5

Wskazanie sposobu przekazania wyzej wymienionego skfadnika rzeczowego majatku
ruchomego (nalezy podkresli¢ odpowiednig pozycje)

na czas oznaczony od............ do...covnennnn. / na czas nieoznaczony/ bez zastrzezenia
obowigzku zwrotu.



Pisemne uzasadnienie potrzeb, wskazanie sposobu wykorzystania skfadnika rzeczowego
majatku ruchomego, statut zainteresowanego podmiotu (jako zatgcznik).

Oswiadczam, ze przekazany sktadnik rzeczowy majgtku ruchomego zostanie odebrany w
terminie i w miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym.

Zobowigzuje sie do pokrycia kosztow zwigzanych z darowizng, w tym kosztéw odbioru
przedmiotu darowizny.

pieczatka, podpis wnioskodawcy



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 9/2026 z dnia 25.02.2026 r
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Czestochowie
przy ul. Kontkiewicza 2

Druk nr 6a
PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY
NIEODPLATNEGO PRZEKAZANIA/DAROWIZNY
SKLADNIKOW RZECZOWYCH MAJATKU RUCHOMEGO
sporzadzony w dniu ............... w Domu Pomocy Spotecznej, ul. Kontkiewicza 2 w

Czestochowie.

Na podstawie niniejszego protokotu
Strona przekazujgca: Dom Pomocy Spotecznej, ul. Kontkiewicza 2 w Czestochowie zdaje, a

przyjmuje nastepujgce sktadniki mienia ruchomego:

Nazwa skfadnika Nr .. Kategoria
Lp. . . llos¢ sztuk Wycena .
majgtkowego inwentarzowy majatku

Przyjmujgcy oswiadcza, ze stan techniczny przedmiotu darowizny jest mu znany i przyjmuje go
w takim stanie, w jakim on jest na dzien przejecia.

Przedmiot protokotu zostanie przekazany.................ccoeviiiinennn. (miejsce i termin odbioru
sktadnikdw mienia ruchomego) ...........cocoviiiiiiiii
na czas oznaczony od............ do............. / na czas nieoznaczony/ bez zastrzezenia

obowigzku zwrotu (nalezy podkresli¢ odpowiednig pozycje).

(podpis i pieczatka Przekazujgcego) (podpis i pieczatka Przyjmujgcego)



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 9/2026 z dnia 25.02.2026 r
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej

w Czestochowie przy ul. Kontkiewicza 2

Druk nr 7a

OGLOSZENIENR ...... 120..... O PRZETARGU/AUKCJI
NA SPRZEDAZ SKLADNIKOW RZECZOWYCH MAJATKU RUCHOMEGO

Nazwa i siedziba Sprzedajacego:

Dom Pomocy Spotecznej
ul. Kontkiewicza 2
42-209 Czestochowa

1. Miejsce i termin przeprowadzenia przetargu/aukciji:

Otwarcie ofert/aukcji nastgpi na  posiedzeniu komisji przetargowej w siedzibie
Sprzedajacego, w dniu...................

2. Miejsce i termin, w ktérym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki majatku ruchomego:

Sktadnik majgtku ruchomego, bedacy przedmiotem przetargu, mozna obejrze¢ w siedzibie
Sprzedajacego w dniach ................. wgodz. od ............... (o [o T

Informacji dotyczacych przedmiotu sprzedazy oraz procedury sprzedazy udzieli Pani
.......................... , telo o .......... Wgodzinach pracy DPS.

3. Rodzaj, typ, ilos¢ sprzedawanych skladnikow majatku ruchomego oraz ceny
wywotawcze i wadium:

Przedmiotem sprzedazy sg nastepujace skfadniki rzeczowe majgtku ruchomego MSZ:

Nazwa .. | Rok . - Wysokosé
Lp. przedmiotu llosé produkdii Nr inwentarzowy | Ocena przydatnosci | Wycena wadium

2.

4. Wysokos¢é wadium oraz termin i miejsce jego wniesienia:

a. Warunkiem przystgpienia do aukcji lub przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci
10% ceny wywotawczej sprzedawanego sktadnika majgtku ruchomego.

b. Wadium wnosi sie wylgcznie w pienigdzu.

c. Wadium ztozone przez oferentéw, ktdrych oferty nie zostaty wybrane lub zostaty
odrzucone, zwraca sie w terminie 7 dni, odpowiednio od dnia dokonania wyboru lub
odrzucenia oferty.

d. Wadium ztozone przez nabywce zostanie zaliczone na poczet ceny.

e. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy:

— uczestnik przetargu, ktory wygrat przetarg, uchyli sie od zawarcia umowy,
— uczestnik aukcji nie zaoferuje ceny wywotawcze;.
f.  Wadium winno by¢ wniesione do dnia............ do godz. ..........



5. Oferta ztozona w przetargu powinna zawierac*:
a. Oferta powinna by¢ ztozona na druku (zatgcznik nr - druk 7b).
b. Do oferty nalezy dotgczy¢ potwierdzenie wptaty wniesionego wadium.
6. Termin, miejsce i tryb ztozenia oferty*:
a. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozyé/wystaé w zaklejonej kopercie.
b. Koperta winna by¢ zaadresowana: Dom Pomocy Spotecznej, ul. Kontkiewicza 2, 42-209

Czestochowa.

c. Na kopercie powinien znajdowac sie tytut: ,,Oferta w przetargu na sprzedaz
sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego. Nie otwierac¢ do dnia ............... do
godz. .......... Dotyczy Ogfoszenia nr ...... /20......... z,

d. Oferty pisemne nalezy sktada¢ w dni robocze (pon. - pt.) w godz. 7:30-15:30 w siedzibie
Sprzedajgcego p.221 nie pbézniej niz do dnia ............. r.dogodz. .............

Oferta jest wigzgca przez 14 dni od dnia otwarcia ofert.

f. Organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamkniecia przetargu bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn.

7. Odrzucenie oferty: *

a. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

— zostala ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub przez
oferenta, ktéry nie wniést wadium;

— oferta nie zawiera danych i dokumentéw, wskazanych w ogtoszeniu lub sg one
niekompletne, nieczytelne lub budzg inng watpliwos¢, zas jej uzupetnienie lub
ztozenie wyjasnien mogtoby prowadzi¢ do uznania jej za nowg oferte.

b. Komisja przetargowa zawiadamia niezwtocznie oferenta o odrzuceniu oferty.

8. Aukcja:**

a. Sprzedaz nastgpi na rzecz uczestnika aukgciji, ktory zaoferuje najwyzszg cene.

b. Zawarcie umowy sprzedazy w wyniku aukcji nastepuje z chwilg udzielenia przybicia, po
trzecim ogtoszeniu, natomiast wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastepuje po
zaptaceniu ceny nabycia po uzgodnieniu terminu z prowadzgcym aukcje.

c. Nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ cene osiggnietg w aukcji pomniejszong o wptacone
wadia, niezwiocznie po zawarciu umowy bgdz w terminie wyznaczonym przez
prowadzgcego aukcje w protokole z przebiegu aukcji, nie dtuzszym niz 7 dni.

9. Inne informacje:

a Przetarg/aukcja jest prowadzony/a zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 21
lutego 2025 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi
majgtku ruchomego w ktdre wyposazone sg jednostki budzetowe (Dz.U. z 2025 r., poz.
228).

b Przedmioty, o ktérych mowa w ust. 3 niniejszego ogtoszenia stanowig wtasnos¢ DPS, sg
wolne od wad prawnych, nie sg obcigzone prawami na rzecz oséb trzecich oraz w
stosunku do nich nie toczg sie zadne postepowania, ktérych przedmiotem sg te sktadniki
ani nie stanowig one réwniez przedmiotu zabezpieczenia.

¢ Komisja przetargowa wybierze oferenta, ktéry zaoferuje najwyzszg cene za wybrany
sktadnik majgtku ruchomego, objety przedmiotem przetargu.

d Jezeli co najmniej dwie osoby zaoferujg jednakowg cene za ten sam skfadnik majgtku
ruchomego - zostanie dodatkowo przeprowadzona aukcja miedzy tymi osobami.

e Zawarcie umowy sprzedazy nastapi w terminie 14 dni od dnia wyboru
najkorzystniejszej oferty.

f Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cene nabycia w terminie nie dluzszym niz 7
dni od dnia zawarcia umowy sprzedazy/wystawienia faktury.



g Woydanie przedmiotu sprzedazy nastgpi niezwtocznie po zaptaceniu przez nabywce ceny
nabycia, w terminie okreslonym przez Sprzedajgcego, na podstawie protokotu
odbioru.

h Wszelkie koszty, optaty i podatki ponosi Kupujacy.

10. Klauzule informacyjne.

1. Rodo: Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

a. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dom Pomocy Spotecznej z siedzibag
przy ul. Kontkiewicza 2; 42-209 Czestochowa.

b. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@dps.czest.pl.

c. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji umowy - na podstawie
Art. 6 ust. 1 lit. b ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.

d. Odbiorcami Panstwa danych osobowych mogg by¢ nastepujace podmioty: upowaznione
na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa (sady i inne organy panstwowe, urzedy
skarbowe, banki), $wiadczace ustugi doreczenia korespondenc;ji i przesytek, s$wiadczgce
ustugi archiwizacyjne, swiadczgce ustugi informatyczne, swiadczace ustugi prawne i
windykacyjne, innym nie wyszczegolnionym w przypadku zwigzania z przedmiotem
zakupu towaru lub ustugi.

e. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
przepisami prawa.

f. Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych,
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

g. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

h. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze
skutkowa¢ odmowg zawarcia umowy.

i. Pani/Pana dane bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w
formie profilowania. Nie bedg podejmowane zautomatyzowane decyzje.

2. Realizujgc obowigzek, o ktdrym mowa w art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o
ochronie sygnalistow, informujemy, ze w Domu Pomocy Spotecznej, ul. Kontkiewicza 2, 42-
209 Czestochowa funkcjonuje Regulamin zgtoszen wewnetrznych i ochrony os6b
dokonujgcych zgtoszen (sygnalistéw) oraz podejmowania dziatan nastepczych -
(http://dps.bip.czestochowa.pl/?cid=71681).

*dotyczy ogtoszenia o przetargu

**dotyczy aukgciji


mailto:iod@dps.czest.pl
http://dps.bip.czestochowa.pl/?cid=71681

czesé | - wypetnia Oferent

OFERTA NABYCIA SKLADNIKA MAJATKU RUCHOMEGO

PESEL lub NIP nabywcy

Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 9/2026 z dnia 25.02.2026 r
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej
w Czestochowie przy ul. Kontkiewicza 2

Druk nr 7b

Miejscowos$é, data

Dom Pomocy Spotecznej
ul. Kontkiewicza 2
42-209 Czestochowa

W odpowiedzi na ogtoszenie o sprzedazy sktadnikow majgtku ruchomego zgtaszam che¢ nabycia
nastepujacych sktadnikébw majgtkowych

Lp. Nazwa sktadnika _ Nr llos¢ Oferowana cena w Warunki zaplaty
majgtkowego inwentarzowy sztuk PLN

1

2

3




Oswiadczam, ze zapoznatem sie ze stanem sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego
bedacego przedmiotem przetargu publicznego/aukcji* i ponosze odpowiedzialno$¢ za skutki
wynikajgce z rezygnacji z zapoznania sie ze stanem tego sktadnika.

Oswiadczam jednoczes$nie, ze nieodebranie zakupionych skfadnikéw w terminie 7 dni od daty
zakupu jest rownoznaczne z mojg rezygnacjg zakupu.

*zaznaczy¢ prawidtowe

Podpis Oferenta



czesc Il - wypetnia DPS

Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 9/2026 z dnia 25.02.2026 r
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej

w Czestochowie przy ul. Kontkiewicza 2

Druk nr 7¢c

SPRZEDAZ SKLADNIKA MAJATKU RUCHOMEGO

zostaly sprzedane przez Dom Pomocy Spotecznej nizej wymienione skfadniki majatku

ruchomego:

Lp. Nazwa sktadnika

Nr
inwentarzowy

llos¢ sztuk Cena sprzedazy w PLN

Potwierdzam, ze cena za zakupione sktadniki majgtkowe zostata uiszczona na rzecz

Domu Pomocy Spotecznej, fakturanr: ...................... zdnia: ...

wplata zdnia.........c.cooeiiin.

Data i podpis pracownika DPS




Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 9/2026 z dnia 25.02.2026 r
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej

w Czestochowie przy ul. Kontkiewicza 2

Druk nr 7d

CZESC Ill — wypetnia DPS

PROTOKOL PRZEKAZANIA - PRZEJECIA
Wdniu ... Dom Pomocy Spotecznej, ul. Kontkiewicza 2 w Czestochowie

jako Sprzedajacy, przekazuje
Pani/Panu/Firmie

jako Kupujgcemu, ktory przejmuje w/w zakupione sktadniki majgtkowe.

Kupujgcy oswiadcza, ze znany jest mu stan techniczny nabywanych sktadnikow majgtkowych i
oswiadcza, ze z tego tytutu nie bedzie roscit zadnych pretensiji do Sprzedajgcego.

Sprzedajacy Kupujacy



