Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 24/2023
Dyrektora DPS z dnia 12.05.2023

Procedury przechowywania i udostepniania dokumentéw osobistych mieszkarncow Domu Pomocy
Spotecznej przy ul. Kontkiewicza 2 w Czestochowie.

1.

Mieszkancy przyjmowani do Domu Pomocy Spotecznej, po zatatwieniu formalnosci
zwigzanych z umieszczeniem w DPS, majg mozliwos¢ pozostawienia u pracownikéw
socjalnych swoich dokumentéw osobistych (dowody, legitymacje, paszporty itp.) celem
zabezpieczenia ich przed przypadkowa utratg lub zniszczeniem.

Przejecie dokumentdw nastepuje po ztozeniu przez mieszkarnca lub opiekuna prawnego
pisemnej zgody dotaczanej do teczki mieszkarica. Wzdr o$wiadczenia w tym zakresie stanowi
zatacznik do niniejszej procedury.

Dokumenty oraz oswiadczenia mieszkanca sg przechowywane w specjalnie do tego celu
przystosowanych szafach metalowych znajdujgcych sie w pokojach pracownikéw socjalnych.
Udostepnianie dokumentéw mieszkaricowi lub opiekunowi prawnemu nastepuje na kazde
uzasadnione zgdanie. W sytuacji dtuzszej nieobecnosci mieszkanca (np. urlop) wydanie i
zwrot dokumentu odnotowane jest w ewidencji dokumentéw mieszkarnicow prowadzonej
przez pracownikdéw socjalnych.



