Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 14/2023
Dyrektora DPS z dnia 6.03.2023 r.

INSTRUKCJA SPOSOBU | TRYBU GOSPODAROWANIA
SKLADNIKAMI MAJATKU RUCHOMEGO

Domu Pomocy Spotecznej przy ul. Kontkiewicza 2 w Czestochowie

Przepisy ogélne

§1.

Niniejsza instrukcja reguluje zasady gospodarowania skfadnikami majgtku ruchomego Domu
Pomocy Spoteczne;.

Sposob gospodarowania skladnikami majatku ruchomego.

§ 2.

1.Pracownicy sg zobowigzani do wykorzystania majgtku ruchomego tylko do realizacji zadan
Domu Pomocy Spotecznej oraz do gospodarowania tymi sktadnikami w sposob oszczedny i
racjonalny.

2.Kierownicy poszczegodlnych dziatdbw DPS zobowigzani sg do utrzymywania sktadnikéw
majatku ruchomego w stanie nie pogorszonym z uwzglednieniem normalnego zuzycia oraz do
zapewnienia nad nim efektywnego nadzoru.

§ 3.

1.Kierownicy Dziatéw za posrednictwem podlegtych sobie pracownikow DPS powinni na
biezgco analizowac¢ stan majgtku ruchomego z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz
przydatnosci do dalszego uzytkowania. W sytuacji stwierdzenia posiadania sprzetu zuzytego
lub zbednego zgtaszajg ten fakt Dyrektorowi DPS.

2.Dyrektor DPS po otrzymaniu zgtoszenia (zatgcznik — druk nr 1), ze wystepujg zbedne, zuzyte
lub przestarzate pod wzgledem technicznym sktadniki majgtku ruchomego, nie rokujgce na ich
dalsze efektywne wykorzystanie, kieruje wniosek do Komisji Majgtkowej celem oceny
przydatnosci tych skfadnikow do dalszego uzytkowania oraz ustalenie ich aktualnej wartosci.

3.Komisja sporzgdza protokot z przeprowadzonej oceny stanu sktadnikdw majatku ruchomego,
(zatgcznik — druk nr 2) kwalifikujgc go do majatku zbednego badz zuzytego oraz przedstawia
propozycje jego aktualnej ceny i sposobu zagospodarowania.

4. Przedmioty zakwalifikowane jako zuzyte lub zbedne gromadzone sg w wydzielonym
pomieszczeniu zabezpieczonym przez komisje majgtkowa.

§ 4.

1. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania sktadnikdéw majgtku ruchomego Dyrektor
zatwierdza propozycje Komisji Majgtkowej wraz z ustalong kwotg wartosci jednostkowej tych
sktadnikow.

2. Wartosc¢ jednostkowg Komisja Majgtkowa okresla na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia.



§ 5.

1. Po zatwierdzeniu przez Dyrektora sktadnika majatku ruchomego do kategorii majgtku
zbednego lub zuzytego oraz po okresleniu jego ceny i sposobu dalszego zagospodarowania,
Przewodniczagcy Komisji Majgtkowej w zaleznosci od wartosci jednostkowej — poczatkowej
sktadnika, postepuje z nim w nastepujgcy sposob:

- do 300 euro — nastepuje zagospodarowanie, likwidacja w oparciu o protokoty Komisji
Majatkowej;

- powyzej 300 euro do 6 000 euro - nastepuje zagospodarowanie po zamieszczeniu na
stronie internetowej DPS-u informacji o mozliwosci nabycia — przekazania nieodptatnego
innej jednostce podlegtej Gminie Czestochowa (zatgcznik — druk nr 3);

- powyzej 6 000 euro - po wczesniejszym ogtoszeniu na stronie internetowej BIP DPS-u o
aukciji lub przetargu (zatgcznik — druk nr 4), po uzyskaniu pisemnej zgody organu
zatozycielskiego na powyzsze, zbycia, przekazania lub likwidaciji.

2. Konsekwencjg dziatania Komisji Majgtkowej jest zbycie lub zlikwidowanie zbednych lub
zuzytych sktadnikow majgtku ruchomego DPS i doprowadzenie do zdjecia tych przedmiotow
ze standéw ksiegowych (zatgcznik — druk nr 5).

§ 6.

1. Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem sprzedazy, oddania
w najem lub dzierzawe, darowizny, nieoptatnego przekazania innej jednostce podlegtej
Gminie Czestochowa lub zutylizowane.

2. Zbedne lub zuzyte sktadniki majgtku ruchomego o wartosci jednostkowej przekraczajgcej
kwote 6 000 euro, przeliczong na ztote wedtug kursu sredniego ogtoszonego przez
Narodowy Bank Polski w dniu jej okreslenia, moga by¢ przedmiotem darowizny, o ile
sprzedaz nie dojdzie do skutku.

3. Zuzyte sktadniki majgtku ruchomego, niezagospodarowane w sposob o ktérym mowa w ust.
112, moga by¢ zlikwidowane.

4. Zuzyte sktadniki majatku ruchomego o wartosci jednostkowej przekraczajgcej kwote 6 000
euro, moga by¢ zbyte, ewentualnie zniszczone wytgcznie na podstawie pisemnej zgody
organu, ktéry utworzyt gminng jednostke organizacyjna.

5. Do oddania do nieodptatnego korzystania na podstawie umowy najmu lub dzierzawy
zbednych lub zuzytych sktadnikow majgtku ruchomego stosuje sie odpowiednio przepisy
dotyczgce sprzedazy skfadnikow majgtku ruchomego.

Zbywanie sktadnikéw majatku ruchomego.

§7.

Jednostka sprzedaje sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego o znacznej wartosci (powyzej
6 000 euro) w trybie aukcji, przetargu publicznego, lub publicznego zaproszenia do rokowan
(zatgcznik — druki 7a,b,c).

§8.

Czynnosci zwigzane ze zbywaniem i likwidacjg majgtku zbednego wykonuje Komisja
Majatkowa powotana przez Dyrektora DPS w trybie przewidzianym w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego w ktory wyposazone sg jednostki budzetowe
(Dz.U. z 2019 r. poz. 2004).

Przekazywanie i darowizna sktadnikéw majatkowych.

§9.



1. Dyrektor DPS moze nieodpfatnie przekaza¢ innej jednostce Gminy Czestochowa bez
zastrzezenia obowigzku zwrotu zbedne skfadniki majgtku ruchomego z przeznaczeniem na
realizacje zadan publicznych.

2. Nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu
(zatgcznik — druk nr 6). Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, powinien zawierac¢:

1) nazwe, siedzibe i adres jednostki wystepujgcej o nieodptatne przekazanie sktadnika
majatku ruchomego;

2) informacje o zadaniach publicznych realizowanych przez jednostke;

3) wskazanie skfadnika majgtku ruchomego o ktory wystepuje jednostka;

4) oswiadczenie, ze przekazany sktadnik majgtku ruchomego zostanie odebrany w terminie
i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym.

3. Przekazania dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego zawierajgcego

(zatgcznik — druk 6a):

1) oznaczenie stron;

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujgce sktadnik majatku ruchomego;

3) ilos¢ i wartosé kazdego sktadnika majgtku ruchomego;

4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika majgtku ruchomego;

5) miejsce i termin odbioru sktadnika majatku ruchomego;

6) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych do
podpisania protokotu.

§ 10.

Wartosc¢ sktadnika majgtku ruchomego, nieodptatnie przekazywanego innej jednostce okresla
sie wedlug wartosci poczatkowej ustalonej przez Dziat Finansowo-Ksiegowy DPS. Wartos¢
sktadnika rzeczowego majatku ruchomego bedgcego przedmiotem darowizny okresla sie
wedtug wartosci ksiegowe;.

§ 11.

Odbidr sktadnika majatku ruchomego nastepuje na koszt podmiotu, ktéremu przekazano lub
darowano sktadnik majatku.

Likwidacja zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego.
§12.

1. Likwidacja zuzytych sktadnikow majgtku ruchomego dokonuje sie w trybie sprzedazy na
surowce wtorne, przekazania do utylizacji albo poprzez fizyczne zniszczenie w przypadku
gdy ich sprzedaz na surowce wtdrne nie doszta skutku lub byta bezzasadna.

2. Zuzyte sktadniki majgtku ruchomego, stanowigce odpady w rozumieniu przepisow ustawy z
dnia 3 marca 2022 r. O Odpadach (tekst jednolity Dz.U. 2022 poz. 699)) sg
unieszkodliwiane.

3. Unieszkodliwienia sktadnikéw majatku ruchomego dokonujg przedsiebiorcy prowadzacy

dziatalnos¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadow.

. Zniszczenia dokonuje Komisja Majatkowa.

. Z czynnosci zniszczenia Komisja Majagtkowa sporzadza protokét zawierajgcy dane (zatgcznik

— druk 5a):

1) date zniszczenia;

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujgce sktadnik majatku ruchomego;

3) przyczyne i sposéb zniszczenia;

4) podpisy cztonkéw komisji;

5) w miare mozliwosci do protokotu moze by¢ dotgczona Karta Przekazania Odpadu (BDO)
jako pozostatos¢ po likwidacji sktadnika majgtku ruchomego.
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(-) Anna Herman
Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej



