Dom Pomocy Spotecznej
ul. Kontkiewicza 2
42-209 Czestochowa

Regulamin udzielania zaméwien publicznych

o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty okreslonej art. 2 pkt. 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2019 roku, poz. 2019 z p6zn. zm.)

Czestochowa, grudzien 2020 r.

Strona1z12



f)

§ 1

Zakres regulaciji

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty netto 130 000 ztotych.

2. W przypadku zamoéwien o wartosci réwnej lub nizszej niz 1000 zt netto nie ma
obowigzku wypetniania wniosku o udzielenie zaméwienia.

3. W przypadku zamowien o wartosci rownej lub wyzszej od 1000,00 zt i
nieprzekraczajgcej 10 000 zt netto Zamawiajgcy:
a) nie ma obowigzku dokumentowania zamowienia,
b) ma obowigzek wypetnienia wniosku o udzielenie zamdwienia (zat. nr 3).

4. W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 10 000 zt i nieprzekraczajgcej kwoty 130
000 zt netto Zamawiajgcy ma obowigzek wypetnienia wniosku o udzielenie
zamowienia (zat. nr 4).

5. Do realizacji zakupdw, ktorych wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartosé
kwoty 130 000 zt netto stosuje sie przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych z
dnia 11 wrzesnia 2019 .

§2

Definicje
llekro¢ w regulaminie mowa o”
DPS — Dom Pomocy Spotecznej, ul. Kontkiewicza 2, 42-200 Czestochowa.

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora DPS lub inng osobe
dziatajacg na podstawie stosownych petnomocnictw do petnienia funkcji Kierownika
Zamawiajgcego, tj. do przygotowania, uruchomienia, wszczecia i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a takze jego uniewaznienia albo zamkniecia bez
dokonywania wyboru ofert oraz ewentualnego zaciggania zobowigzan zwigzanych z
prowadzonym postepowaniem.

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowg albo osobe(osoby) powotang(e)
do przygotowania albo przygotowania i przeprowadzenia postepowania,

Regulaminie — nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy Regulamin udzielania zamdéwien
publicznych DPS,

Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy,

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr w
szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robét budowlanych, a takze realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo budowlane (Dz.U. z 2018 r., poz. 1202, z p6zn.
zm.) zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego,

Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte z najkorzystniejszg ceng,
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i) ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumiec¢ oferte przewidujgcg zgodnie z trescig
opisu zamoéwienia, wykonanie czesci zamowienia,

j) Zapytaniu ofertowym — nalezy przez to rozumiec tryb udzielania zamowien ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty do 130 000 ztotych,

k) Ogtoszeniu — zamieszczonym w siedzibie zamawiajgcego lub na stronie internetowe;
zamawiajgcego,

[) srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ srodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng,

m) Stronie internetowej zamawiajgcego — strona internetowa o adresie: www.dps.czest.pl.

§3

Zasady udzielania zamoéwien

1. Zamowienia o wartosci powyzej 10 000 zt i nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych
netto udzielane sg poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.

2. Udzielenie zaméwienia poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku
poprzedza rozeznanie rynku, kitére moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub
drogg elektroniczna.

3. W razie braku ofert dostepnych na rynku Zamawiajacy zwraca sie z zapytaniem
ofertowym bezposrednio do potencjalnych wykonawcéw.

4. Zamawiajgcy przeprowadza i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w
sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnorzedne traktowanie
wykonawcow.

5. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

6. Zamowienia udziela sie wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
niniejszego regulaminu.

7. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zapytania ofertowego, w przypadku:

a) gdy nie ztozono zadnej oferty;

b) jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

c) gdy wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzie¢

d) jezeli postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w
sprawie zapytania ofertowego;

e) zastrzezenia sobie prawa odstgpienia od zapytania ofertowego jak i zamdwienia, w
kazdym czasie bez podania przyczyny.

8. Postepowanie o udzielenie zamodwienia jest jawne od chwili otwarcia ofert.

9. Oferty skiada sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej lub pisemnie w siedzibie
Zamawiajgcego.
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10. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert przekazuje informacje o kwocie, jakg
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

11. Oferte skfada sie przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej lub pisemnie w
siedzibie zamawiajgcego.

12. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
13. Zamawiajgcy ma prawo w sytuacji:

a) odstgpienia wykonawcy od podpisania umowy;
b) zakonczenia realizacji zamowienia przed terminem zawartym w umowie;
c) wypowiedzenia umowy przez kazdg ze stron.

14. Zamawiajgcy sporzgdza roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach.

wybrac¢ kolejnego wykonawce biorgcego udziat w przedmiotowym zapytaniu ofertowym lub
przeprowadzi¢ ponownie zapytanie ofertowe.

§4

Zamawiajgcy i wykonawcy

1. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia sktadajg pod
rygorem odpowiedzialnos$ci karnej za fatszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku
lub istnieniu okolicznosci okreslonych w ust. nr 1.

2. Kierownik zamawiajgcego moze powotaé komisje do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zapytania ofertowego. Komisja sktada sie z co najmniej trzech
0sOb.

3. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy:

a) nie podlegajg wykluczeniu;

b) spetniajg okreslone przez zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu;

w postepowaniu o udzielenie zamowienia (zapytanie ofertowe) zamawiajgcy zgda od
oferentéw ztozenia oswiadczenia wg wzoru zat. nr 2.

4. Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcdéw dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu.

5. Zamawiajgcy nie ma obowigzku odpowiadania na pytania ztozone przez wykonawce
dotyczgce udzielanego zamowienia.

§5
Tryby postepowan przy zamoéwieniach o wartosci
powyzej 10 000 zt netto i nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto

Zapytanie ofertowe
1. Zamawiajgcy zamieszcza ogtoszenie o zapytaniu ofertowym w siedzibie Zamawiajgcego.

2.Zamawiajgcy dodatkowo moze réwniez zamiesci¢ ogtoszenie w inny sposéb, o ktérych
mowa w regulaminie.

3. Zamawiajgcy obowigzany jest udokumentowaé zamieszczenie ogtoszenia.
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4. Zamawiajgcy przekazuje przynajmniej dwom potencjalnym wykonawcom informacje o
zamiarze udzielenia zamowienia.

5. Ogtoszenie zawiera co najmniej:

10.

11.

12.

13.

14.

a) nazwe i adres zamawiajgcego;

b) okreslenie przedmiotu zaméwienia z podaniem informacji o mozliwosci
sktadania ofert czesciowych;

c) termin wykonania zamoéwienia;

d) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny
spetniania tych warunkow;

e) kryteria oceny ofert;

f) miejsce i termin skfadania ofert;

g) okreslenie sposobu komunikaci;

h) termin zwigzania oferta.

Zamawiajgcy moze zmienic tres¢ ogtoszenia.
W przypadku zmiany tresci ogtoszenia Zamawiajgcy:

a) jezeli jest to konieczne przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach;
b) zamieszcza ogltoszenie o zmianie ogtoszenia.

Oferty sg jawne i udostepnia sie je od chwili ich otwarcia.

Zamawiajgcy moze dokonac¢ zamowienia jezeli na ustugi, dostawy lub roboty
budowlane zostata ztozona tylko jedna oferta.

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w opisie zamowienia.

Do rozstrzygniecia zapytania ofertowego wymagane jest uzyskanie co najmniej
jednej waznej oferty.

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajgcy informuje o tym
fakcie wykonawce.

Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

a) tresc nie odpowiada tresci opisu zamowienia;
b) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zapytania ofertowego;

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zapytania ofertowego, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy
przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;

d) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy
w sprawie zapytania ofertowego;
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15.

16.

17.

e) w zapytaniu ofertowym zawarto w tresci prawo mozliwosci odstgpienia od
zamowienia w kazdym czasie bez podania przyczyny.

W trakcie prowadzenia postepowania i po zakonczeniu procedury otwarcia ofert o
udzielenie zapytania ofertowego zamawiajgcy sporzgdza pisemny protokét okreslony
w zat. nr4.

Oferty, inne dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajgcego i oferentéw oraz
umowa w sprawie zapytania ofertowego stanowig zatgczniki do protokotu.

Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny.

§6

Sondaz rynkowy

Zamawiajgcy przeprowadza sondaz rynkowy dokonujgc poréwnania cen zamowienia
dostawy ustug lub robét budowlanych poprzez poréwnanie co najmniej trzech
cennikéw, katalogéw, ofert oraz stron internetowych lub ogdélinodostepnych cennikéw.

Zamawiajgcy na podstawie zebrania informacji cenowych:

a) dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty;
b) sporzadza protokét wg wzoru zat. nr 4,
c) zatgcza do protokotu wszystkie dokumenty zebrane w trakcie sondazu.

Protokdt wraz z zatgcznikami jest jawny.

§7

Negocjacje

Negocjacje to tryb zapytania ofertowego z okreslonymi kryteriami realizacji, w ktérym
zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert wstepnych wszystkich zainteresowanych
wykonawcow, a nastepnie zaprasza ponownie do skfadania ofert ostatecznych
wykonawcow, z ktérymi prowadzi negocjacje.

Zamawiajgcy z wybranymi przez siebie wykonawcami negocjuje warunki na
podstawie ztozonych ofert wstepnych, w zakresie kryteridw okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny.

Zamawiajgcy nie wnosi wykonawcom udostepnianie ztozone w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe wstepne oferty wraz z zatgcznikami.

Zaproszenie do sktadania ofert ostatecznych zawiera co najmniej:

a) nazwe oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej,
b) sposéb i termin sktadania ofert ostatecznych oraz termin otwarcia tych ofert.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte ostateczng, ktéra zawiera nowg
propozycje w zakresie kryteriow oceny ofert wskazanych przez zamawiajgcego w
zapytaniu ofertowym

Oferta ostateczna nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriow oceny ofert
wskazanych przez zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.1
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8. Oferta ostateczna, ktora jest mniej korzystna w ktérymkolwiek z kryteriow niz oferta
wstepna podlega odrzuceniu.

9. Oferta wstepna przestaje wigza¢ wykonawce w zakresie, w jakim ztozy on oferte
ostateczng zawierajgcg korzystniejszg propozycje w ramach kryteriéw oceny ofert
wskazanych przez zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

10. Zamawiajgcy na podstawie zebranych ofert:

a) dokonuje wyboru najkorzystniejszej;
b) sporzadza protokdt wg wzoru zatgcznik nr 4;
c) zatgcza do protokotu wszystkie dokumenty.

11. Protokét wraz z zatgcznikami jest jawny

12. .Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia na podstawie ofert wstepnych, o ile wskaze
w ogtoszeniu 0 zamowieniu, ze zastrzega sobie takg mozliwos¢.

§8

Zamowienia interwencyjne i awaryjne, do ktérych nie stosuje sie Regulaminu

1. Ustugi, dostawy lub roboty budowlane interwencyjne lub awaryjne, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢, a ktérych wykonanie jest pilng potrzebg wynikajgcg z ochrony zycia
pensjonariuszy, pracownikow oraz mienia jednostki, mogg byc¢ realizowane w trybie
natychmiastowym.

2. Dopuszcza sie mozliwoé¢ realizacji zamowienia interwencyjnego i awaryjnego na
ustugi, dostawy lub roboty budowlane tylko z jednym dostawca.

3. Dopuszcza sie mozliwosc¢ realizacji zamowienia specjalnego tylko z jednym
wykonawcg jezeli ustugi, dostawy lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko
przez jednego wykonawce lub jezeli nie istnieje inne rozwigzanie alternatywne czy
zastepcze przy zachowaniu zasad konkurencyjnosci.

4. Zamawiajgcy wypetnia wniosek o udzielenie zamowienia i sporzadza protokot (zat. nr
4) zawierajgcy doktadne uzasadnienie pilnej potrzeby realizacji zamowienia.

§9

Inne postanowienia

Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem rozstrzygane bedg wedtug zasad
okreslonych w Kodeksie cywilnym.
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Zatgcznik nr 1.
I [T o =11

Oswiadczenie
IMi€ i NAZWISKO ..o

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:
1) nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

2) pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
oraz jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcag, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bytem cztonkiem
organow zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych.

Czestochowa, dnia .......................... r.

Oswiadczenie. W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam
wytgczeniu z niniejszego postepowania.

Czestochowa, dnia .............ccceeee. r.
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Zatgcznik nr 2.

Oswiadczenie wraz z formularzem ofertowym i cenowym:

Nr konta bankoOWego ..........cooouiiiiiiiiiiiiiieeee e
Przedstawiciel WYKON@WCY ..........cccueiieiiiiiiiiiiiieee e
Oferuje swiadczenie

dla Domu Pomocy Spotecznej w Czestochowie ul. Kontkiewicza 2 w cenie catosci ustugi:

cenanetto ........coeeevviieiennnns Zh, SIOWNIE oo
.......................................................... Ztplus VAT ............ %

cena brutto .........coeeeeeneeeennn. Zh SIOWNIE oo
.......................................................... zt.

Podana powyzej cena jest ostateczna, nie bedzie podlegaé zmianom w czasie trwania
umowy i zawiera w sobie wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg zapytania
ofertowego.

Oswiadczam ze:

* posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

 posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

* znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,

» zastosuje sie do wymagan Zamawiajgcego wynikajgcych z tytutu wykonania, okreslonych w
zarzagdzeniach wew. jednostki,

» wyrazam obowigzki informacyjne przewidziane w art.13 lub art.14 RODO, wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu*

Podpis i pieczatka upowaznionego przedstawiciela wykonawcy

*jezeli zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, tres¢
o$wiadczenia skresla sie
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Zatgcznik nr 3

Whniosek o udzielenie zamoéwienia

dla kwoty powyzej 1.000 zt netto i nieprzekraczajgcej kwoty 10 000 ztotych netto

1.

Opis przedmiotu zamowienia:

Termin realizacji/wykonania: ...........cc.eeeeeiiiiiiiiiiiieeieeeeeeeeeeeeeeeee e

Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamowienia: .................. zt netto, stownie:

Data ustalenia wartosci zaméwienia: .............ccccceeieeiiie
Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci zamowienia: ...........ccooovieiiiiiiiiiicc,

Adresy potencjalnych wykonawcow:

Tryb udzielenia zaméwienia — ustala Komisja przetargowa: poza ustawg Pzp/zgodnie
z ustawg Pzp

Dyrektor

niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 4

Protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci
powyzej 10 000 zt netto i nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto

NE SPIraWY ..

1. Gmina Czestochowa 42-217 Czestochowa, ul. Slaska 11/13, NIP: 573-274-58-83,
Dotyczy jednostki budzetowej: Dom Pomocy Spotecznej, ul. Kontkiewicza 2,
42-209 Czestochowa, tel. 34 / 364 38 15, fax. 034 / 364 38 10

2. Przedmiot zamowienia:

3. Wartos¢ zamowienia wynosi: .......... zt netto, .......... zt brutto — wartos¢ zamowienia
ustalono w dniu .................. 20.....r.

4. Termin sktadania ofert uptynagt w dniu .................. 20.....r.0godz. ............

5. Otwarcie ofert odbyto sie w dniu .................. 20.....r.ogodz. ............

6. Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono .......... ofert, ktére sg zatgcznikami do

niniejszego protokotu.

7. Z postepowania wykluczono .................. wykonawcow wraz z uzasadnieniem wykluczenia
stanowi zatgcznik do niniejszego protokotu.

8. Odrzucono .......... ofert. Lista odrzuconych ofert wraz z uzasadnieniem ich odrzucenia
stanowi zatgcznik do niniejszego protokotu.

9. Za najkorzystniejszg uznano oferte nr ..........

Firma

1 e
2 s
B e
ZATWIERDZAM
Podpis kierownika zamawiajacego
Czestochowa, dnia .................. 20..... r.
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Zatgcznik nr 5

Lista wykluczonych / odrzuconych wykonawcéw
wraz z uzasadnieniem wykluczenia / odrzucenia*:

Uzasadnienie:

ZATWIERDZAM

Podpis kierownika zamawiajgcego
Czestochowa, dnia .................. 20 .... roku

e niepotrzebne skresli¢
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