ZARZADZENIE NR 3/2026
DYREKTORA DOMU POMOCY SPOLECZNEJ
przy ul. Kontkiewicza 2 w Czestochowie
z dnia 02.01.2026 r.

w sprawie: wprowadzenia instrukcji kasowe;j

Na podstawie art. 4 ust.4 i ust. 5, art.10, ust. 1 i ust. 2 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. Nr 121 z 1994r. z pdzn. zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§ 1

W instrukcji kasowej Domu Pomocy Spotecznej w Czestochowie, przy ul. Kontkiewicza 2
wprowadzonej zarzagdzeniem wewnetrznym nr 8/2022 z 01.06.2022 r. wprowadzam zmiany w §
5 - Zasady prowadzenia kasy i przeptywu gotéwki w kasie:

§5

Zasady prowadzenia kasy i przeptyw gotowki w kasie
Punkt 3 otrzymuje nastepujagce brzmienie:

3. Wysokosé pogotowia kasowego ustala kierownik jednostki. Dla poszczegdlnych typow
dziatalnosci wynosi ona w jednostce nastepujgco:
e w zakresie wydatkoéw biezgcych — 2 000,00 zt.

Punkt 5 otrzymuje nastepujace brzmienie:

5. Gotéwke pochodzgcy z biezgcych wptat do nastepujacych kas nalezy odprowadzac na
rachunki bankowe:

¢ KASA - na rachunek biezgcy prowadzony w banku Bank Handlowy S.A. (Citi
Handlowy) nr 41 1030 1104 0000 1323 1000 — gotéwka z tytutu sprzedazy
gotéwkowej, réznicy z rozliczenia pobranej zaliczki na zakupy, zwrotu wydatkéw
itp. — przy najblizszym wyjezdzie do banku oraz na koniec okresu
sprawozdawczego,
— na rachunek biezacy prowadzony w banku Bank Handlowy S.A. (Citi
Handlowy) nr 03 1030 1104 0000 1323 1005 — gotdéwka z tyt. nieprzekazanych
pracownikom wynagrodzen, ktérych wyptata jest niemozliwa (nie ma osoby
upowaznionej do odbioru lub tez wynagrodzenie nie moze by¢ wyptacone z
powodu zaje¢ komorniczych/syndyka),

e DOCHODY - na rachunek dochodéw budzetowych prowadzony w banku Bank
Handlowy S.A. (Citi Handlowy) nr 41 1030 1104 0000 1323 1001 — w dniu, w
ktérym stan srodkow przekroczy 1 000,00 zt oraz bez wzgledu na warto$é
srodkéw w kasie na koniec okresu sprawozdawczego,

e ZFSS — na rachunek $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w
banku Bank Handlowy S.A. (Citi Handlowy) nr 41 1030 1104 0000 1323 10003 -
ze wzgledu na niewielkie obroty gotowkowe wystepujgce w tej kasie - w miare
potrzeb oraz na koniec okresu sprawozdawczego,

o DEPOZYTY — na rachunek depozytowy prowadzony w banku Bank Handlowy



S.A. (Citi Handlowy) nr 41 1030 1104 0000 1323 1002 w dniu, w ktérym stan
srodkéw przekroczy 30 000,00 zt oraz bez wzgledu na wartos¢ srodkdéw w kasie
na koniec okresu bilansowego. Wptywy do kasy depozytowej stuzg do obstugi
gotowkowej depozytéw pienieznych mieszkancéw — zaréwno jako srodki do
wyptat na potrzeby wtasne mieszkahcow oraz jako srodki wyptacane tytutem
zapfaty za leki na postawie faktur/rozliczen imiennych.

e WADIA — na rachunek depozytowy - wadia prowadzony w banku Bank Handlowy
S.A. (Citi Handlowy) nr 41 1030 1104 0000 1323 1004 — ze wzgledu na
sporadyczne obroty gotéwkowe wystepujgce w tej kasie — w miare potrzeb oraz
na koniec okresu sprawozdawczego.

Punkt 6 otrzymuje nastepujace brzmienie:

6.

Stan gotowki w kasie nie moze tgcznie przekraczaé 35 000,00 zt. Po przekroczeniu tego
stanu kasjer odprowadza nadwyzke srodkéw pienieznych na rachunek bankowy nie pdzniej
niz na poczatku dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym nastgpito przekroczenie stanu. W
uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki moze - po zapewnieniu odpowiednich
srodkéw ochrony mienia - zezwoli¢ na przechowywanie wiekszego stanu srodkéw
pienieznych.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie gtbwnemu ksiegowemu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2026 r.

(-) Anna Herman
Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej
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