
Załącznik nr 2 

 

lp. Data 
przyjęcia 
wpływu 
lub 
zgłoszenia 
ustnego do 
protokołu 

Nazwa 
urzędu 
instytucji, 
który 
przesłał 
skargę, 
wniosek list, 
prośbę data 
i nr sprawy 

Data 
skargi, 
wniosku, 
listu 
prośby 

Nazwisko i imię, 
miejsc 
zamieszkania 
wnoszącego 
skargę, 
wniosek, list, 
prośbę „Z” - 
zbiorczy 

Treść 
skargi, 
wniosku, 
listu – 
prośby  

ustawowy 
termin 
załatwienia, 
przekazania 
wg 
właściwości 

przydzielono, przekazano 
do załatwienia 

Data 
załatwienia 
sprawy. 
(wysłania 
odpowiedzi) 

Sposób 
załatwienia: 
pozytywny , 
negatywny, 
inny, 
przekazanie 
wg. 
właściwości 

Charakter 
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