ZARZADZENIE WEWNETRZNE Nr 12/2019
DYREKTORA DOMU POMOCY SPOLECZNEJ
przy ulicy Kontkiewicza 2 w Czestochowie
z dnia 23.12.2019r.

W sprawie: przeprowadzenia spisu zapasow i inwentaryzacji kasy na dzien
31.12.2019 r. w Domu Pomocy Spotecznej przy ul. Kontkiewicza 2 w
Czestochowie.

Zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz.U.2019 poz. 351) oraz instrukcjg w sprawie prowadzenia inwentaryzacji w DPS
wprowadzong zarzgdzeniem wewnetrznym nr 5/2002 z dnia 11.03.2002 r. ustalam,
co nastepuje:

§ 1

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych Domu Pomocy
Spotecznej objetych ewidencjg ksiegowg wedtug stanu na dzien 31.12.2019r, tj.:

- niezuzytych materiatéw odpisanych w koszty w momencie ich zakupu (artykutow
biurowych), paliw, znaczkéw pocztowych, biletéw autobusowych, materiatéw do
terapii zajeciowej i fizjoterapii, materiatow fryzjerskich, medycznych i opatrunkowych
w gabinecie zabiegowym,

- Srodkow pienieznych w gotéwce znajdujgcych sie w kasie w Domu Pomocy
Spoteczne;.

§ 2

Skfad Komisji Inwentaryzacyjnej wynika z Zarzgdzenia Wewnetrznego nr 11/2019 z
dnia 09.12.2019 r.

§3

Ustalam osoby odpowiedzialne materialnie:

Anna Herman — kierownik Dziatu O-T

Stawomir Radosz — kierownik Dziatu A-G

Katarzyna Pisula — kierownik Zespotu Pielegniarek

Justyna Jelonek — starszy instruktor terapii zajeciowej

Marzanna Mioduszewska-Koniarska — starszy instruktor terapii zajeciowe]
Ewa Hejnowicz — starszy instruktor K.O.

Ruzanna Muradyan — psycholog

Anna Sikora — sekretarka

Elzbieta Jedrzejczyk — starszy ksiegowy

§4

Do przeprowadzenia spisu zapasow i inwentaryzacji kasy w DPS wyznaczam
zespoty spisowe w sktadzie osobowym wynikajgcym z zatgcznika nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia. Zatgcznik obejmuje rowniez harmonogram prac komisji.
Przeprowadzenie spisu zapasow i inwentaryzacje kasy oraz jego wyniki nalezy
odpowiednio udokumentowac i powigzac z zapisami ksiag rachunkowych DPS.
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§5

Zadania osob biorgcych udziat w spisie zapaséw i inwentaryzacji kasy okreslone
zostaty w Zarzadzeniu Wewnetrznym nr 13/2012 z dnia 03.07.2012 r.

§6

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Przewodniczgcej Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
Gtownemu Ksiegowemu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
mgr Zbigniew Kaminski
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