Zarzadzenie wewnetrzne nr 27/2018
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej
w Czestochowie ul. Kontkiewicza 2
z dnia 20.09.2018 r.

W sprawie: przeprowadzania spisu wartosci niematerialnych, $rodkow trwatych, pozostatych
srodkow trwatych, zapasoéw, zbiorow bibliotecznych i inwentaryzacji kasy na dzien
31.12.2018 r. w Domu Pomocy Spotecznej w Czgstochowie przy ul. Kontkiewicza 2.

Stosownie do postanowien art. 26 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowos$ci wraz
z pdzniejszymi zmianami oraz instrukcji w sprawie prowadzenia inwentaryzacji wprowadzonej
zarzadzeniem wewngetrznym nr 5/2002 z dnia 11.03.2002 r. ustalam co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych objetych ewidencja

ksiegowa wedlug stanu na dzien 31.12.2018 r.

- warto$ci niematerialnych i prawnych /oprogramowania/,

- $rodkéw trwatych /powyzej 3 500,00 z¥/,

- pozostatych srodkow trwatych /powyzej 350,00 z1/,

- zapasOwW W magazynie spozywczym, przemystowym, bhp, darowizn przemystowych,
darowizn spozywczych, pozostalych srodkéw trwatych,

- niezuzytych materialow odpisanych w koszty w momencie ich zakupu: materiatow
biurowych, paliwa, znaczkéw pocztowych, biletow autobusowych, materialow do terapii
zajeciowej, fizjoterapii, materiatbw W pokoju fryzjerskim, materiatow opatrunkowych
w gabinecie zabiegowym,

- zbiorow bibliotecznych- prawidlowos¢ prowadzenia ewidencji, warto$¢ zbioru na podstawie
ksiag inwentarzowych,

- $rodkéw pienigznych w gotowce znajdujacych sie w kasie w Domu Pomocy Spoteczne;.

§2
Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

§3
Osoby odpowiedzialne materialnie:

§4

Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych objetych ewidencja ksiggowa spisu
zapasOw 1 inwentaryzacji kasy w DPS wyznaczam zespoly spisowe w sktadzie osobowym
wynikajacym z zatgcznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Sklad osobowy Komisji
Inwentaryzacyjnej ustalony zostat w zarzadzeniu wewngtrznym nr 26/2018 z dnia 12.09.2018 r.

§5
Zadania osob biorgcych udziat w inwentaryzacji sktadnikow majatkowych objetych ewidencja
ksiegowa, spisu zapasoéw i1 inwentaryzacji kasy okre§lone zostaly w zarzadzeniu wewnetrznym nr

13/2002 z dnia 03.07.2002 r.



§6
Termin inwentaryzacji skladnikow majatkowych objetych ewidencja ksiegowa, spisu zapasow
1 inwentaryzacji kasy okresla harmonogram stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§7
Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych objetych ewidencjg ksiegowa spisu
zapasOw 1 inwentaryzacji kasy oraz wyniki nalezy odpowiednio udokumentowa¢ i powigzac
z zapisami ksigg rachunkowych.

§8

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Komisji Inwentaryzacyjnej i Gtownemu Ksiggowemu.

Dyrektor
mgr Zbigniew Kaminski
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