Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia wewnetrznego Nr 6/2018
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej

w Czestochowie ul. Kontkiewicza 2

z dnia 26.02.2018r.

Procedura dotyczaca korzystania przez osoby z zewnatrz (firmy, osoby
prywatne) z odptatnych ustug fizjoterapii
w DPS ul. Kontkiewicza 2 w Czestochowie.

Osoby lub firmy zewnetrzne mogg korzysta¢ odptatnie z fizjoterapii w oparciu o aktualny cennik
(Zat. nr 1 do Zarzadzenia wewnetrznego Dyrektora DPS nr 1/2018 z dnia 03.01.2018r.  w sprawie
cennika opfat za ustugi Swiadczone w Domu Pomocy Spotecznej

Odptatne zabiegi s realizowane przez pracownikéw fizjoterapii w godzinach 16.00 - 22.00.
Korzystajacy, po wczesniejszym (telefonicznym lub osobistym) umdwieniu z pracownikami
fizjoterapii zgtaszajg sie najpierw na portiernie i regulujg odptatnosé za konkretny zabieg lub

wypozyczenie sali, otrzymujgc (paragon z kasy fiskalnej — osoby fizyczne, firma — fakture).

Nastepnie okazujg paragon pracownikowi fizjoterapii i korzystajg z wybranej przez siebie formy
zajed.

Pracownik fizjoterapii odnotowuje w swojej dokumentacji (Zatgcznik nr 1) wszystkie niezbedne
informacje zwigzane z wykonywanym zabiegiem lub wypozyczeniem sali.

Jezeli korzystajacy wykupi wczesniej karnet, to okazuje go przed zabiegiem pracownikowi
fizjoterapii, ktéry opisuje karnet i wprowadza informacje do dokumentacji (Zatacznik nr 1).

W przypadku korzystania z ustug fizjoterapii przez firmy:

a) Dziat Administracyjno-Gospodarczy konsultuje z Kierownikiem Dziatu OT dostepne
terminy i godziny w fizjoterapii,

b) nastepuje podpisanie umowy przez Dyrektora DPS z firma korzystajaca,

c) Dziat Administracyjno — Gospodarczy przekazuje Kierownikowi Dziatu OT oraz Sekcji
Ksiegowej ustalenia zawarte w umowie,

d) Kierownik Dziatu OT informuje pracownikéw fizjoterapii o nowym kliencie oraz
o terminach, liczbie godzin i zasadach, w oparciu o ktére bedzie on korzystat z ustug
fizjoterapii,

e) na koniec kazdego miesigca pracownicy fizjoterapii sumuja liczbe godzin i ustug odptatnych
(Zatacznik nr 2) i przekazujg go Kierownikowi Dziatu OT,

f) Kierownik Dziatu OT przekazuje wniosek do Sekcji Ksiegowej o wystawienie faktury dla
konkretnej firmy.

Dyrektor
mgr Zbigniew Kaminski



EWIDENCJA OSOB KORZYSTAJACYCH Z FIZJOTERAPII W MIESIACU

Zatgcznik Nr 1

Lp.

Data

Imie i nazwisko
korzystajacego

Rodzaj z
zabiegu
zgodnie

z cennikiem

llosé

Cena
jednostkowa

Wartos¢

Forma
zapfaty

Podpis
pracownika




Zatgcznik Nr 2

Wykaz ustug faktycznie wykonanych w miesigCu.........eeeeeeeeeeeeeereeeeeennns (fizjoterapia)
Kontrahent Nazwa z.g?dna Czas trwania llos¢
z cennikiem
Data
Sporzadzit

Sprawdzit



