
Załącznik nr 1 
do Zarządzenia wewnętrznego Nr 6/2018 
Dyrektora Domu Pomocy Społecznej 
w Częstochowie ul. Kontkiewicza 2 
z dnia 26.02.2018 r. 

 

Procedura dotycząca korzystania przez osoby z zewnątrz (firmy, osoby                          
prywatne) z odpłatnych usług fizjoterapii  

w DPS ul. Kontkiewicza 2 w Częstochowie. 
 

1. Osoby lub firmy zewnętrzne mogą korzystać odpłatnie z fizjoterapii w oparciu o aktualny  cennik 
(Zał. nr 1 do Zarządzenia wewnętrznego Dyrektora DPS nr 1/2018 z dnia 03.01.2018r.     w sprawie 
cennika opłat za usługi świadczone w Domu Pomocy Społecznej 

2. Odpłatne zabiegi są realizowane przez pracowników fizjoterapii w godzinach 16.00 - 22.00. 

3. Korzystający, po wcześniejszym (telefonicznym lub osobistym) umówieniu z pracownikami 
fizjoterapii zgłaszają się najpierw na portiernię i regulują odpłatność za konkretny zabieg lub 
wypożyczenie sali, otrzymując (paragon z kasy fiskalnej – osoby fizyczne, firma – fakturę). 

4. Następnie okazują paragon pracownikowi fizjoterapii i korzystają z wybranej przez siebie formy 
zajęć. 

5. Pracownik fizjoterapii odnotowuje w swojej dokumentacji (Załącznik nr 1) wszystkie niezbędne 
informacje związane z wykonywanym zabiegiem lub wypożyczeniem sali. 

6. Jeżeli korzystający wykupi wcześniej karnet, to okazuje go przed zabiegiem pracownikowi 
fizjoterapii, który opisuje karnet i wprowadza informacje do dokumentacji (Załącznik nr 1). 

7. W przypadku korzystania z usług fizjoterapii przez firmy: 

a) Dział Administracyjno-Gospodarczy konsultuje z Kierownikiem Działu OT dostępne                
terminy i godziny w fizjoterapii, 

b) następuje podpisanie umowy przez Dyrektora DPS z firmą korzystającą, 

c) Dział Administracyjno – Gospodarczy przekazuje Kierownikowi Działu OT oraz Sekcji 
Księgowej ustalenia zawarte w umowie, 

d) Kierownik Działu OT informuje pracowników fizjoterapii o nowym kliencie oraz  
o terminach, liczbie godzin i zasadach, w oparciu o które będzie on korzystał z usług 
fizjoterapii, 

e) na koniec każdego miesiąca pracownicy fizjoterapii sumują liczbę godzin i usług odpłatnych 
(Załącznik nr 2) i przekazują go Kierownikowi Działu OT, 

f) Kierownik Działu OT przekazuje wniosek do Sekcji Księgowej o wystawienie faktury dla 
konkretnej firmy. 

  

Dyrektor 
mgr Zbigniew Kamiński 

 

 
 



Załącznik Nr 1 

EWIDENCJA OSÓB KORZYSTAJĄCYCH Z FIZJOTERAPII W MIESIĄCU ……………………… 

Lp. Data Imię i nazwisko 
korzystającego 

Rodzaj z 
zabiegu 
zgodnie 

z cennikiem 

Ilość Cena 
jednostkowa 

Wartość Forma 
zapłaty 

Podpis 
pracownika 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



Załącznik Nr 2 
Wykaz usług faktycznie wykonanych w miesiącu...................................(fizjoterapia) 

Kontrahent 
Nazwa zgodna 

z cennikiem 
Czas trwania Ilość 

    

    

    

    

    

 
Data  ………………………………… 

Sporządził  ………………………………… 

Sprawdził  ………………………………… 


