Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia wewnetrznego Nr 5/2018
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej

w Cze¢stochowie ul. Kontkiewicza 2

z dnia 23.02.2018 r.

Procedura zaopatrzenia mieszkancow w leki i dokumentowania zakupu lekow

w Domu Pomocy Spotecznej w Czestochowie ul. Kontkiewicza 2

1. Zgodnie z Ustawg o pomocy spotecznej Dom Pomocy Spotecznej ponosi optaty za leki
Mieszkancow przepisane przez lekarza POZ lub innego specjaliste za odplatnoscia
ryczattowa lub ulgowa do wysokosci limitu.

2. Kazdorazowy zakup lekow dokonywany jest na fakture, gdzie nabywca jest Gmina
Miasto Czestochowa, ptatnikiem — DPS dla kazdego Mieszkanca indywidualnie na
podstawie recepty.

3. Nakazdej fakturze dostarczonej z apteki zamieszczona jest tabela rozliczenia dla opieki
spotecznej:

e opfata catkowita,

e wartos¢ zaptaty powyzej limitow,

e wartos¢ zaptaty do limitow cen,

e refundacja NFZ,

e warto$¢ zaplaty pozycji pelnoptatne;.

4. Rejestr lekéw wypisywanych dla Mieszkancow przez lekarza POZ lub lekarza
psychiatr¢ prowadza wyznaczone pielggniarki w zeszytach recept wychodzacych (leki
ogoblne 1 leki psychotropowe) i przychodzacych (leki ogodlne 1 leki psychotropowe)
z apteki.

5. Rejestr lekow wypisywanych dla Mieszkancow przez lekarza specjalist¢ prowadzi
pielegniarka dyzurna w zeszytach konsultacji lekarzy specjalistow.

6. Po otrzymaniu dostawy lekow zamoOwionych dyzurna pielegniarka sukcesywnie
sprawdza dostarczone leki z wykazem (kazdy Mieszkaniec ma indywidualnie
zapakowane leki wraz z fakturg).

7. Kazdorazowo Kierownik Zespotu Pielegniarek sprawdza zgodnos¢ ksera recept
z fakturg, ceng leku 100%, ktory znajduje si¢ w specyfikacji przetargowe;.

8. Po sprawdzeniu zgodnosci faktur Kierownik Zespolu Pielegniarek przekazuje
dokument celem zarejestrowania w sekretariacie DPS.

9. Kierownik Zespotu Pielegniarek po zarejestrowaniu faktury dokonuje merytorycznego
opisu dokumentu.

10. Po opisaniu dokumentu przekazuje go do Sekcji Finansowo — Ksiegowe;.

Recepty zrealizowa¢ moze takze rodzina, opiekun prawny lub sam Mieszkaniec w dowolne;j
przez siebie wybranej aptece.



