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Procedura nr 2/Sekcja F-K 

Przekazywanie do Sekcji F-K kopii zawartych umów i deklaracji podatkowych 

1. Wszystkie zawarte umowy, aneksy do umów, deklaracje podatkowe winny być przekazywane                             

do Sekcji F-K w ciągu 7 dni  od ich podpisania. 

 

2. Przekazanie umowy zostanie potwierdzone w ewidencji umów prowadzonych w Sekcji F-K. 

 

3. Za przekazanie umowy do Sekcji F-K odpowiedzialny jest kierownik działu/sekcji przygotowującego 

umowę. 

 

Wzór ewidencji: 

 

 

  Dyrektor 

 mgr Zbigniew Kamiński 

 

Ewidencja umów przekazanych do Sekcji F-K     

Lp. 
Kontrahent (nazwa 

i adres) 
Nr umowy/tytuł 

deklaracji 
Data zawarcia 
umowy 

Podpis osoby 
przekazującej 

Podpis osoby 
przyjmującej 

Data 
przekazania: 

1.             

2.             

3.             

.             

.             

.             


